Votre prénom et votre nom
Rue
Numeéro postal et ville

Nom de l’entreprise/
du service

nom du destinataire
év. fonction

Rue

ville

lieu, date

Fin des rapports de travail

Monsieur ou Madame nom ou fonction,

Je suis employée en tant que votre fonction au taux de votre taux d’activité
depuis le votre date d’engagement. Eventuellement vos fonctions antérieures
au sein de Uentreprise.

Je vous présente aujourd’hui ma démission pour le date.

Je souhaite changer d’environnement et d’orientation et mettre mes
compétences professionnelles au service d'un autre public. Ou autres raisons
personnelles et/ou professionnelles (évitez de parler du climat de Uentreprise
si c’est la cause du départ, et d’'une facon générale de parler de facon
négative).

J’ai apprécié ces années passées au sein de votre entreprise/votre service et

vous remercie pour la confiance accordée. Grace a ce travail j’ai pu acqueérir
une précieuse expeérience.

En vous remerciant de prendre note de ce qui précéde, je vous présente,
Monsieur ou Madame nom ou fonction, mes salutations les meilleures.

Votre prénom et nom



